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Govtorno Ablero y Tanspareme  GOBIERNO MUNICIPAL





IMPUESTO PREDIAL Y CATASTRO
MANUAL DE OPERACIONES DE CATASTRO
ADMINISTRACION 2015-2018
CATASTRO:   Es el inventario de los bienes inmuebles públicos y privados ubicados en el municipio.



	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


Área dependiente de Hacienda Pública Municipal cuya función básica es el control del padrón de propietarios de predios a efecto de recabar lo correspondiente al impuesto predial, realizar los trámites para las acciones de trasmisiones patrimoniales y traslados de dominio, asesorar a todos los contribuyentes en lo relativo a sus posición o su fruto y tenencia de sus predios, coordinar las políticas recaudatorias en esta
	TRAMITES EN CATASTRO MUNICIPAL


	1. PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL.

Descuentos en enero y febrero 15%

Marzo y abril 10%

DESCUENTOS ESPECIALES (solo en casa habitación).
Mayores de 60 años, 50% todo el año pero a partir de mayo tienen recargo.
· 2 Copias de la Credencial de elector 
Viudo (a).

· 2 Copias de la Credencial de elector
· 2 Copias del Acta de matrimonio.
· 2 copias de acta de defunción.

Discapacidad  ( a consideración de gobierno)
Pensionados.

· 2 Copias de la Credencial de elector

· 2 Copias de su credencial de Pensionado.



	2. APERTURA DE CUENTA POR TITULO DE PROPIEDAD

· Copia de título de propiedad

	3. HISTORIAL DE PREDIO

· Nombre

· Traer formato de solicitud elaborado con información requerida.

     Este trámite se puede realizar en plazo ordinario de 5 a 3 días 


	4. REVISION DE AVALUO

· Avalúo hecho por un perito autorizado por catastro, (realizado por el propietario en forma independiente) en un periodo de 3 días y de carácter urgente. Forma de deslinde, llena por el perito.

	

	5. COMPRA VENTA
· Aviso de transmisión patrimonial firmado y sellado por el notario que realizó la escritura pública. (para notarios de otros estados deberá presentar copia de la escritura)
· Avalúo debidamente autorizado.

· Certificado de no adeudo.
*Se cobra el impuesto de transmisión de acuerdo al valor del avaluó debidamente autorizado y de acuerdo a la ley de ingresos.

	

	6. FRACCIONES
(parte de casa o terreno compraventa)
· Aviso de Transmisión Patrimonial, firmado y sellado por el notario que realizó la escritura pública, ó en su caso solicitud por escrito del propietario.
         (para notarios de otros estados deberá presentar copia de la escritura)
· Avalúo debidamente autorizado.
· Permiso de subdivisión, expedido por el departamento de Planeación Urbana Municipal.

· Certificado de no adeudo de la cuenta que se va a sacar la fracción.

	7. HERENCIAS
· Aviso de Transmisión Patrimonial firmado y sellado por el notario que realizó la  escritura pública. (para notarios de otros estados deberá presentar copia de la escritura)
· Avalúo debidamente autorizado.

· Certificado de no adeudo.



	8. CONSOLIDACION DEL USUFRUCTO

(Herencia de padres a hijos en vida, donde se toma posesión del bien hasta que mueran)

· Solicitud por escrito, o aviso de transmisión patrimonial firmado por los poseedores del dominio directo.

· Avalúo debidamente autorizado.

· Certificado de no adeudo.

· Copia de las actas de defunción de los usufructuarios.

	9. INFORMACIONES Y JUICIOS

(Cuando se compra un bien y muere la persona que vende sin firmar el documento de compraventa).

· Aviso de Transmisión patrimonial, firmado y sellado por notario que realizó la escritura.

· Avalúo debidamente autorizado.

· Certificado de no adeudo.

· Copia de las resoluciones o sentencias.

	10. MANIFESTACION DE CONSTRUCCION.

· Solicitud por escrito.

· Avalúo.

· Certificado de no adeudo.

· Copia de la identificación IFE del propietario.

	11. MANIFESTACION DE EXEDENCIA

· Solicitud por escrito.

· Avalúo autorizado por toda la superficie a registrar.

· Acta de colindantes debidamente firmada ante la autoridad con Fe pública donde especifique el número de cuenta catastral de colindantes.
· Plano.

· Copias de escrituras.

· Certificado de no adeudo.

· Copia de la identificación IFE del propietario


	12. MANIFESTACION DE OCULTO

· Solicitud por escrito.

· Avalúo autorizado.
· Acta de colindantes debidamente firmada ante la autoridad con fe pública. donde especifique el número de cuenta catastral de colindantes
· Plano.

· Copia del título que acredite la posesión de la propiedad.

· Copia de la identificación IFE del propietario.



	13. RECTIFICACIONES
· Solicitud por escrito donde detalle el tipo de rectificación que solicita.

· Certificado de no adeudo.

· Copia de la identificación IFE

	14. FUSIONES
· Solicitud por escrito del interesado.

· Un avalúo donde la superficie total de los predios a fusionar.
· Certificado de no adeudo de cada una de las cuentas que se fusionaran.
· Copia de la identificación IFE del propietario.
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